OTOMATIK UCRET ODEME MAKINELERININ POSTA MERKEZ VE
SUBELERINDE KULLANILMASI TUZUGU

(4.9.1997 - R.G. 100 - EK I1l - A.E. 619 Sayili Tiiziik)

POSTA DAIRESiI KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI YASASI

(28/1984 ve 72/2003 Sayili Yasalar)

5ve 12. Maddeler Altinda Tuzuk

Kuzey Kibris Turk Cumbhuriyeti Bakanlar Kurulu, Posta Dairesi Kurulus,
Gorev ve Calisma Esaslari Yasasi’nin 5 ve 12. maddelerinin kendisine verdigi yetkiyi
kullanarak asagidaki TlzUgu yapar.

Kisa Isim

Tefsir

Ucret 6deme
makinesi
kullandirilacak
merkezlerin ve
kullanilacak
makinelerin
tayini

Damgalanacak
gonderilerin
tayini

Kliseler

1.

Bu Tuzik, Otomatik Ucret Odeme Makinelerinin Posta Merkez
ve Subelerinde Kullanilmasi Thzugl olarak isimlendirilir.

Bu Tuzukte metin baska turlu gerektirmedikge:

“Bakanlik; Ulastirma isleriyle gorevli Bakanligi anlatir.
“Mudur”, Posta Dairesi Mudurunt anlatir.

“Muadirluk”; Posta Dairesi Mudurligind anlatir.

“Ucret Odeme Makinesi”; Posta Ucretlerinin  6denmesinde
kullanilan, posta pulu yerine gonderi Uzerine posta Ucretini
gosteren kesin kirmizi renkte soguk damga basan, tahsil edilecek
mikrar1 belirleyen rakam gostergeleri iceren ve bu rakamlarin
glvenlik ve kontrolu icin Kilit ve muhlrleme yetenegi olan
makineyi anlatir.

Midurlikce uygun gorulen ve gereksinme duyulan posta merkez
ve subelerinde ticret 6deme makinesi kullanilabilir.

Bu merkez ve subelerde kullanilacak (cret Gdeme
makinelerinin marka ve tipleri Mudurlukge tayin ve tedarik edilir
ve gerekli merkez ve subelere dagitilir.

Posta merkez ve subelerinde kullanilacak (cret 6deme
makineleriyle hangi tur posta maddelerinin damgalanacagi
Mudurlikce tayin ve teblig edilir.

Posta merkez ve subelerinde kullanilacak tcret 6deme makineleri
Kliselerinin sekli ve icerigi Mudurlukge tesbit edilir.

Resmi ve 0zel muesseselere ait reklamlar Bakanligin
onayyla tcret karsihiginda kliselere konulabilir.



Sube amirlerinin 6.

sorumu

Makinelerin
muayenesi ve
muharlenip
Kilitlenmesi

Sicil
defteri

Kliselerin
tatbikleri

Makinelerin
sira
numarasl

Ucret 6deme
makineleriyle
damgalanan
gonderilerin
ucretlerinin tahsili
ve hesaba
gecirilmesi

10.

11.

Posta merkez ve subelerinde kullanilacak tcret 6deme makineleri
Sube amirleri veya tayin edilecek memurlarin gbzetim ve
denetimi altinda calisir.

Posta merkez ve subelerinde kullanilacak makinler kullaniimaya
baslamadan evvel Sube Amiri ve yetkili kilinan memurun da
hazir bulunacagl ve Mudur tarafindan olusturulacak bir heyet
karsisinda muayene ve tecribe edilir.

Bu muayene ve tecribe sonunda dogru ve muntazam
calistigr anlasilan makine sayaclari sifira getirilerek Sube amiri
veya yetkili kilinan memur tarafindan kilitlenip mahdrlenir ve bu
husus ¢ nlsha tutanakla belgelendirilir. Tutanagin bir nishasi
merkezde, bir nushasi Mudurlikte saklanir, Gguncl nishasi da
muhasebe subesine gonderilir. (6rnek 1)

Bu suretle kilitlenip muhtrlenen makine bunu kulanacak
sorumlu memura teslim edilir.

Posta merkez ve Subelerinde kullanilan tcret 6deme makineleri
icin merkez veya subede ve Muddrlikte birer sicil defteri tutulur.
Bu sicil defterlerine makinelerin marka ve tipleri, esas ve sira
numaralart ve bunlarin hangi tarihten itibaren nerelerde
kullaniimaya baslandiklari kaydedilir. Makinelerin bundan sonra
gecirecekleri safhalar da muntazam bu deftere yazilir. (6rnek 2)

Posta merkez ve subelerinde kullanilan {cret 6deme
makinelerinin  klise tatbiklerinin ikiser ornegi Mudurlukte
bulundurulur. Bu tatbikler  sicil defterlerinde ait olduklari

makinelerin kayith bulundugu sayfalara yapistirilir.
Kliseler degistirildikce yeni Kliselerin tatbikleri de bu
sicil defterlerine yazilir.

Posta merkez ve subelerinde kullanilan ticret 6deme makinelerine
Mdudurlukge sicil defteri Uzerinden sirasiyla birer sira numarasi
verilir. Bu sira numarasi klisenin tarih damgasinda gosterilir.

Ucret 6deme makineleriyle her giin damgalanan gonderilerin
ucret tutari makinelerin sayaclari tizerinden tesbit olunur.

Makineler  faaliyete  gecirilmeden evvel, fisle
cahisiyorlarsa takilacak fis degerine gore , ve fissiz calisiyorlarsa
sube amirince tesbit edilecek meblaga gore ayarlanir ve ayarlanan
meblag icabinda fisin sira numarasi da yazilmak suretiyle 3 no’lu
ornege gore tutulacak sarfiyat defterinde gosterilerek makineyi
kullanacak sorumlu memura imza ettirilir.

Bu meblagdan her gin sarfedilen miktar sorumlu
memurdan bilgi alinarak kontrol edilir ve sifirlanincaya kadar
sarfiyat defterinde gosterilerek nakden tahsil edilir ve bu meblag
kasa islemleri bildirim fisinin tahsilat stitununa kaydedilir.
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13.

14.

Sarfiyat defteri Sube Amirligi kasasinda saklanir.

Ayarlanan meblag sarfedilip bitirildikce makine yeniden
ayarlanir, Ucreti tahsil edilir ve fisler lzerine hangi makinede,
hangi tarihten hangi tarihe kadar kullanilmis olduklari isaret
edilip Muddrlik mdhdriyle tasdik edildikten sonra hesap belgesi
olarak Muhasebe subesinde saklanir.

Ucret 6deme makinelerinin ¢alismasi Sube amirleri tarafindan sik
sik kontrol edilir ve bunlarla damgalanan gonderiler tetkik edilir.

lyi calismadiklari, kliselerinin génderi (izerine bariz ve
temiz  tatbikler basmadi§i, sayaclarinin  Gcreti  dogru
kaydetmedigi, kisaca verimli sekilde islemedikleri gorilen tcret
O6deme makineleri, derhal faaliyetten alikonularak sira
numaralariyle misahade edilen aksakliklari ve faaliyetten
durdurulduklari andaki sayaclarinin gosterdigi tcret ve kontorin
gosterdigi kontrol numarasi tesbit edilir. Ayni zamanda sayaglarin
durumuna goére tahakkuk eden gunluk hasilat gelir kaydedilir.
Ancak figle calisan makinelerde fisin tamamiyle sarf edilmeden
makineden ¢ikaritlmasi mumkin olmadigindan makineye bos bir
kagit konularak Uzerine birbirinin Ustline gelmemek sartiyle fis
tikeninceye kadar tatbikler basilir ve bu tatbiklerin Ucret tutari
kagidin alt kismina rakam ve yaziyla gosterilerek imza ve
Miuduarlik mihiriyle tasdik olunur. Kagida basilan tatbiklerin
ucret tutarinin fisin kullanilmayan degeri tutarina esit olmasi
lazimdir.

Bunu muteakip bozuk makinelerden kliseler ¢ikarilarak
muhar altina alinir.

Bu islem bitirilince durumu agiklayan dort niisha tutanak
tutulur. Tutanagin bir ndshasi Sube Amirliginde, ikinci nlshasi
sorumlu memurda, Uglncl nushasi, Uzerine tatbikler yapilan
kagitla birlikte ve bunun tutari pul tablosundan tenzil ettirilmek
Uzere Muhasebe Subesine ve dordinci nishasi da Mudirlige
gonderilir.

Bozulan  makineler  hakkinda  yapilacak islem
Miudarlikten teblig edilinceye kadar Subelerde mdahir altinda
muhafaza edilir.

Bozulan ucret 6deme makinleri Mudirligin uygun gorecegi
bicimde ilgili bir firmaya tamir ettirilir.

Tamir ettirilen makinlerin tekrar faaliyete gecirilmesi
yukaridaki 7’ inci maddede yazili isleme tabidir.

Kullaniimaktan yipranan makine kliseleri ancak Mudurlukten izin
almak suretiyle tamir edilir veya degistirilir.

Bunun icin ilgili Subeler bozulan kliselerin tasdikli birer
tatbikini ~ Muadarluge  gondererek  bunlarin  tamir  veya
degistirilmesini isterler.
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16.

Midarlik gonderilen tatbikleri inceler ve gordigi
lizuma goére bunlarin tamir, tadil ve degistirilmesine ait isleme
izin verir.

Yedek kliseleri bulunmayan dcret 6deme makineleri
kliseleri tamir, tadil ve degistirme yapilincaya kadar faaliyetten
alikonulurlar.

Yedek kliseleri bulunan makineler Mudurlige bilgi
verilmek  suretiyle  faaliyette  tutulur.  Yedek  Kliseler
kullaniimadiklari middetce Sube amiri tarafindan mihdr altinda
muhafaza edilir.

Ucret 6deme makinelerinde ancak Miidiirliikkge temin edilip ilgili
subelere dag@itilacak boya ve serit kullanilabilir.
Bunun haricinde boya veya serit kullanilmasi yasaktir.

Ucret 6deme makinleriyle damgalanacak gonderiler Uzerine
basilacak tatbikler bariz, temiz ve ilk bakista okunabilecek sekilde
acik olmalidir. Bir gonderi (zerine birbiri Ustline gelmemek
sartiyle iki tatbik basilabilir.

Ucret ve tarih rakamlari okunmayan tatbikler gecerli
sayllmaz. Bu turlu tatbikleri tasiyan gonderiler agirliklarina gore
gerekli posta pullar yapistirilmak suretiyle iptal edildikten sonra
alicilarina yollanir. Gegerli sayillmayan tatbikler de caprazvari iki
cizgiyle ve tarih damgasiyle iptal edilir. iptal edilen tatbikler
karsiliginda sarfedilen posta pullari tutari bu iste kusuru sabit
olanlara 6dettirilir.

Ucret ve tarih rakamlari okunmayan tatbikleri tasiyan
gonderiler ara ve varis merkezlerinde gorullrse Uzerlerindeki
tatbikler caprazvari iki gizgiyle iptal edilir ve agirliklarina gore
alinmasi gereken Ucret yaziyle maddelerin (izerine yazilir ve tarih
damgasiyla tasdik olunur.

Ara merkezlerce tatbikleri iptal edilen gonderiler
alicilarina yollanir.

Tatbikleri iptal edilen gonderiler varis merkezlerince
takse islemine tabi tutulmaksizin alicilarina verilir ve iptal edilen
tatbikleri ve alinmasi gereken (cret isaretlerini tasiyan zarf,
ambalaj veya kusaklari alicilardan geri alinir. Bunlar bu konuda
dizenlenecek sorusturma kagidina baglanarak ¢ikis merkezine
yollanir. Cikis merkezi uygulanan posta ucretlerine karsilik zarf,
ambalaj veya kusaklar Uzerine yukaridaki esas dahilinde posta
pulu yapistirarak iptal eder ve zarf , ambalaj veya kusaklari
sorusturma kagidiyla birlikte varis merkezine geri gonderir. Varis
merkezi bunlari sahiplerine teslim eder ve teslim edemediklerini
de dosyasinda alikoyar.
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17.

18.

Zarfsiz, ambalajsiz veya kusaksiz olarak postaya verilen,
ucret tatbikleri maddenin kendisine basilan posta kartlariyle buna
benzer diger gonderilerin ve zarf, ambalaj veya kusaklari
alicilardan geri alinamayan posta maddelerinin iptal edilen
tatbiklerinin uygulanan posta ucretleri bu hususta tutulacak
sorusturma kagitlarina posta pulu yapistiritimak suretiyle tahsil
edilir.

Yurt disina gidecek gonderilerin iptal edilen tatbiklerine
karsihk alip verme merkezlerince gonderilere posta pulu
yapistirthp iptal edilen ve yapistirilan pullar bu hususta
diizenlenecek sorusturma kagidiyle ¢ikis merkezinden getirilir.

Ucret  tatbiklerinin  kotilye  kulanilmasi  yasal

kovusturmayi gerektirir.
Ucret tarifesine gore tcretleri gonderilerden tam alinmis olan
maddelerin Ucret 6deme makinesinden fazla (cretle gectigi
goralirse durum makineyi kullanan sorumlu memur tarafindan
Sube amirine, kullanicinin Sube amiri olmasi halinde ise Posta
Miudurligine Ek’deki drnek 4’de gorilen Hatali islem Bildirimi
formu duzenlenerek bildirilir. Bu suretle hatali olarak fazla
gecirilen Gcret hatayr yapan kullanicinin zimmetinden disulir.
Hatali islem Bildirimi forumlari Sube amirleri veya Posta
Midarligince dosyada saklanir.

Bu Tuzik, Resmi Gazete’de yayimlandigi tarihten baslayarak
yurarlige girer.



